关于填报 2016年度各部门经费预算基础数据的通知
各部门，各单位：
为做好学校2016年综合预算的编制工作，请各相关部门对2015年预算执行情况做出简要说明，并结合本部门2016年工作计划，本着勤俭节约，保证重点，兼顾一般的原则，从严从紧从实编制2016年度各项支出预算草案，现就有关事项通知如下：

1、机关单位填报《2016年度部门公用经费申报表》、特殊情况的，请作说明（有合同的，请附上合同复印件）；有创收单位填报《收入预算申报表》；需增加专项经费的，填报《专项经费需求表》，如有学校决定增拨专项经费的，请附有关会议纪要或批文复印件。

2、各部门2016年所需发放在职人员各类奖励等人员经费预算将由人事处申报，统一纳入绩效工资总量，各部门公用经费不列支在职人员经费。
3、预算上报格式：预算编制要求使用统一的表格，文本和表格统一按A4纸上报，预算申报的电子表格发至jccsf@fjut.edu.cn，文件名为“XX单位2016年预算申报表”。预算申报表可在校园网计财处网页下载。
4、报送时间：电子表格发送后，请携带纸质文本报表于11月20日前报计财处综合科;联系电话：22863069。
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