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福建理工大学出差审批单
部门：                                       年    月    日
	出差人姓名
（工号）
	
	职务
（职称）
	

	出差地点
	

	出差起止时间
	   年   月  日至   年   月   日
	天数
	

	同行人员

	姓名
	
	
	
	
	

	
	工号（学号）
	
	
	
	
	

	
	职务（职称）
	
	
	
	
	

	城际间交通方式
	□公共交通工具      □自驾车      □单位派车      □其他

	出差事由
	申请人（签名）：
                                    报告时间：     年   月   日

	审批人
	审批人（签名）：
            审批时间：    年    月   日


说明：
1. 出差人出差前应履行因公出差审批手续；
2. 中层及以上干部凭OA系统中《福建理工大学因公请假申请单》，其他人员凭本审批表办理差旅费报销。


