附件1 
福建工程学院公务交通费用核报暂行办法

根据《中共福建省委办公厅、福建省人民政府办公厅关于印发<福建省事业单位公务用车制度改革实施意见>的通知》(闽委办发〔2017〕26号)、《福建省教育厅办公室关于印发<福建省属高校及教育厅直属事业单位公务用车制度改革实施方案>的通知》等文件精神，为做好公务用车制度改革后的公务交通费用报销工作，特制定本暂行办法。
一、本办法适用于公务用车制度改革后，学校教职工（含聘用人员）在福州市行政区域内（含鼓楼、台江、仓山、晋安、马尾五区，不含长乐区）和闽侯县行政区域内发生的公务出行活动，所产生的相关公务交通费用的核报。
二、按公车改革后公务车费需降低的要求，在保证学校正常运行、教学科研开展的前提下，提倡厉行节约，加强核报管理，严格控制公务交通费用发生额。
三、公务交通费用在公务用车预算内由部门负责人签字审批，严禁无实质内容、无明确目的公务出行活动。提倡乘坐公交和城市轨道交通方式公务出行。
四、教学用车费用在教学经费中列支，科研等专项用车费用在科研等专项经费中列支。
五、学校工作人员到行政区域外公务（含教学科研业务）实行学校差旅费管理办法。
六、公务交通费用核报手续应符合财务管理规定，核报时应当提供：
1.交通费用票据；
2.用车人员需在每张出租发票、包（租）车票据注明起始和终止地点、用车事由，票据上无用车时间的要标明用车时间等并签名;
3.向学校后勤管理处交通服务中心申请用车的，需附《福建工程学院公务用车申请表》。
七、学校公务车原则上只接受定点加油、定点维修票据核报。
八、用车费用应及时核报，可实行每月汇总报销（科研用车可执行一事一报），核报时长原则上不超过三个月。
九、各部门应严格控制核报范围，部门负责人承担管理和监督责任，严禁变相发交通补贴或其他定期定额报销，严禁私车公养。学校纪检监察、审计部门负责对公务交通经费的使用进行定期、不定期检查。
十一、本办法由计划财务处负责解释，如与上级文件规定冲突，按上级规定办法实施，上级有新规定按上级新规定实施，本办法从发布之日起执行。
