通   知

为满足本学期末报账需要，计财处前台窗口核报特做以下调整：

一、推出简单票据报账窗口。该窗口只限2单以下业务的核报，具体包括：借款，学生勤工助学、困难补助发放，学生学费减免，劳务费，购房补助，丧葬抚恤金，1人1地方1趟或多人同去同回1地方1趟的差旅费核报，及发票2张以下的核报业务。

二、设立台籍教师个人（只限台籍教师本人）报账窗口，窗口审核人员为谢炳生（计财处综合科）。

三、下周一下午前台窗口对外核报。

另外重申发票报账的时效：本年的发票当年报账都有效；发票跨年报销仅往前追溯3个月，即当年1月可报销去年10月之后的发票、当年2月可报销去年11月之后的发票、当年3月可报销去年12月之后的发票。 

                                  计划财务处

                                2017年6月20日

